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OBJETIVO

Fortalecer en el talento humano del Jardin Infantil Caracoli el conocimiento y la apropiacién
de la Politica de Seguridad de la Informacién, establecida medianie la Resolucidn 1414 del
30 de junic de 2022, promoviendo praclicas responsables para la proteccion,
confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacion institucional, garantizando el
adecuado manejo de los datos de los nifios, las nifias, sus familias y del personal, en
cumplimiento de los lineamientos establecidos por la Secretaria Distrital de Integracién
Sodal.

METODOLOGIA

Se desamolld una jomada de socializacion mediante exposicion dialogada y participacion
activa del talente humano, en la gue se presentaron los principales lineamientos de la Politica
de Seguridad de la Informacidn, promoviende la reflexién sobre su aplicacién en las

actividades cotidianas del Jardin Infantil Caracoli,
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

En el marco de las acciones de fortalecimiento institucional, se llevd a cabo |a socializacion
de la Politica de Seguridad de la Informacién, adoptada mediante la Resolucidn 1414 del 30
de junio de 2022, con &l propdsito de sensibilizar al talento humano del Jardin Infantil
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Caracoli acerca de la importancia de proteger la informacion institucional y garantizar su
adecuado tratamiento durante el desamollo de las funciones diaras.

Durante la jomada se explico que |a seguridad de la informacién constituye un compromiso
de todos los colaboradores, independientemente del cargo que desempefien, ya que
dianamente s& manipula informacion relacionada con los nifios, las nifas, sus familias, el
talento humano, documentos administrativos, registros pedagogicos, historias de atencion,
bases de dalos, comunicaciones oficiales y demas informacién que debe ser protegida de
accasos no autorizados o usos inadecuados.

Se agbordaron los principios fundamentales de la politica, haciendo énfasis en la
confidencialidad, entendida como la proteccién de la informacion para que unicamente sea
consultada por las personas autorizadas; la integridad, garantizando que los datos
permanezcan completos, exactos y sin alteraciones; y la disponibilidad, asegurando que la
informacién pueda ser consultada oportunamenta cuando sea requenda para el desarollo
de las actividades institucionales. Asimismo, se recordd la importancia de realizar un uso
adecuado de los equipos tecnologicos suministrados por la entidad, evitando instalar
programas no autorizados, ingresar a sitios web inseguros o utilizar los recursos tecnologicos
para fines personales que puedan representar riesgos para la seguridad institucional,

Se reforzd el compromiso de mantener protegidas las credenciales de acceso a los
diferentes aplicativos institucionales, recomendando & uso de contrasefias seguras, el
cambio penddico de las mismas y la prohibicion de compartir usuarios o claves con otros
funcionarios, También se recordd la necesidad de bloguear el computador cuando el puesto
de trabajo quede desatendido y cemar adecuadamente las sesiones al finalizar la jomada
laboral,

Dentro de |la socializacion se resaltd [a importancia del adecuado manejo de [a
documentacion fisica, indicando que los expedientes, formatos y demas documentos con
informacidn confidencial deben permanecer organizados, protegidos y almacenados en
lugares seguros, evitando dejaros expuestos o al alcance de personas ajenas a la
institucion.
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De igual manera, se sensibilizd al talento humano sobre los riesgos asociados al envio de
informacion por coreo electronico y aplicaciones de mensajeria, recordando que toda
informacién institucional debe compartirse Gnicamente por los canales autorizados y con las
personas que realmente requieran conocerla para el ejercicio de sus funciones,

Se explicd que cualguier incidente relacionado con pérdida de documentos, acceso no
autorizado, robo de equipos, filtracion de informacion, wvirus informaticos, comeos
sospechosos o cualquier situacion que comprometa la seguridad de la informacitn debe ser
reportado de manera inmediata siguiendo los procedimientos institucionales, permitiendo
una respuesta cportuna para minimizar posibles afectaciones.

Durante el espacio de didlogo, los participantes compartieron situaciones que pueden
presentarse en la rutina laboral y analizaron la manera comecla de actuar frente a ellas,
reconociendo que pequefas acciones como proteger una contrasefia, wverificar el
destinatario de un comeo antes de enviarlo, custodiar adecuadamenta los documentos y
mantener reserva sobre la informacién institucional confribuyen significativamente a la
seguridad de la entidad.

Finalmente, s& reafirmd que la Politica de Seguridad de la Informacion no solo responde al
cumplimiento de una disposicidn normativa, sino que representa un compromiso ético ¥
profesional con la proteccion de los derechos de los nifios, las niflas, sus familias y de toda
la comunidad educativa, fortaleciendo la confianza, la transparencia y la calidad de los
procesos desamrollados en el Jardin Infantil Caracoli.

CONCLUSION

La jomada permitié fortalecer los conocmientos del talento humano del Jardin Infantil
Caracoli sobre la Politica de Seguridad de la Informacién, generando conciencia frente a la
responsabilidad individual y colectiva en la proteccion de los aclivos de informacion
institucional. Los participantes manifestaron su compromiso de aplicar los lineamientos
socializados en el desarmolio de sus funciones, Implementando buenas praclicas para
prevenir incidentes de seguridad, proteger la confidencialidad de la informacién y contribuir
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al fortalecimiento de la cultura institucional de segundad, transparencia y cumplimiento de la

normatividad vigente.
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